
 
 Die Gemeinde Hofstetten ist eine eigenständige und ländliche 

Gemeinde im schönen Berner Oberland. Die Gemeindeverwaltung 
erbringt Dienstleistungen für rund 540 Einwohner/innen. Wir 
machen uns stark für Gewerbe und Tourismus. Es stehen in naher 
Zukunft spannende und anspruchsvolle Projekte auf der Agenda.  
 
Infolge Mutterschaft der Gemeindeverwalterin suchen wir per 
1. Juni 2023 oder nach Vereinbarung einen/eine 

 

Gemeindeverwalter/in 
 

Sie sind verantwortlich für die 

• Führung der Verwaltung und arbeiten in allen Bereichen der 
Gemeindeverwaltung  

• Führung des Personals inkl. der Lernenden 

• Zusammenarbeit, Unterstützung und fachliche Beratung des 
Gemeinderats in allen Belangen 

• Führung des Sekretariats der Gemeindeversammlung, des 
Gemeinderates und weiterer Kommissionen 

 

Sie bringen für diese Aufgabe mit 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung auf 
einer Gemeindeverwaltung 

• Diplomlehrgang bernische/r Gemeindeschreiber/in oder die 
Bereitschaft, diesen zu absolvieren 

• Hohe Selbstorganisation und teamorientierte 
Führungskompetenz  

• Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 

• Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse 
 

Wir bieten 

• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeiten 

• Spannende Herausforderungen und Projekte 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Infrastruktur mit der 
Möglichkeit auf Weiterentwicklung 

• Kollegiale Zusammenarbeit in kleinem Team 
 

Entspricht Ihr Profil nicht genau den Anforderungen? Kontaktieren 
Sie uns trotzdem, wir prüfen auch unkonventionelle Lösungen. 
Offene Fragen beantwortet Ihnen gerne die aktuelle 
Stelleninhaberin Lisa Stähli, 033 951 23 13. 
 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen und ihren Lohnerwartungen bis zum 6. März 2023 an 
Anita Abächerli, Gemeindepräsidentin, Ressort Personal, 
Scheidweg 4, 3858 Hofstetten oder per Mail an 
anita.abaecherli@gemeinde-hofstetten.ch. 
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